
 

A tutto il Personale 

Alla DSGA 

Al sito Web 

Atti 

 

OGGETTO: assunzione in servizio del personale DOCENTE – ATA – 01/09/2025 

 

Si informano le SS.LL. che lunedì 01/09/2025, dalle ore 08.00, si recheranno negli uffici di segreteria 

per formalizzare l’assunzione in servizio esclusivamente il personale ATA e i docenti in ingresso: 

1. neo immessi in ruolo; 

2. coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 

3. coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 

4. coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione 

nell’a.s. 2024/25; 

5. coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari; 

6. coloro che sono stati assunti nel 2024/25 a tempo determinato e dal 2025/26 passeranno al ruolo 

(ossia i docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2024/25); 

7. coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/02026 e al 31/08/2026. 

Si ricorda al personale interessato di munirsi di fotocopia del documento d’identità, fotocopia del 

codice fiscale e del codice IBAN, al fine di agevolare le procedure in oggetto. 

Si rende noto che, contestualmente alla presa di servizio, il personale docente e ATA in ingresso 

dovrà produrre la documentazione allegata alla presente. 

Si ricorda, altresì, che i docenti a tempo determinato devono consegnare tutta la 

documentazione dichiarata nelle graduatorie provinciali e di istituto per il conferimento delle 

supplenze per il personale docente ed educativo ai fini della verifica del punteggio e del possesso 

dei titoli. 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno: 

1. presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio. 

2. recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o attività 

programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 

coordinare gli orari e le presenze. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                             Carmela CONCILIO 

 
(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.  

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.) 
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